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1. โครงสรางระบบนําสงขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษา 

โครงสรางระบบ นําสงขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษา โดยแตละสวนมีการทํางานดังนี้ 

1. การกําหนดผูใชงานระบบ : เปนสวนท่ีกําหนดขอมูลตัวตนใหกับผูใชงานท่ีจะใหสามารถเขาระบบได 

2. การกําหนดสิทธิ์การใชงาน : เปนสวนท่ีใชในการกําหนดสิทธิ์การใชงานใหกับผูใชงานวาสามารถเขาถึง

ฟงกชันงานสวนไหมไดบาง 

3. การเขาใชงานระบบ : เปนสวนท่ีตรวจสอบการมีตัวตนของผูท่ีจะเขาใชงานระบบและตรวจสอบสิทธิ์ 

การใชงาน 

4. การดาวนโหลดแบบบันทึก : เปนสวนท่ีใชในการดาวนโหลดแบบบันทึก เพ่ือกรอกขอมูลการบริหารจัดการ

คุณภาพการศึกษา 

5. การนําสงและรับรองขอมูล : เปนสวนท่ีนําสงขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษา เขาสูระบบนําสง

ขอมูล เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของขอมูลและคํานวนระดับคุณภาพการศึกษา เม่ือนําสงขอมูลและ

ตรวจสอบแลว จะตองมีการรับรองขอมูลท่ี ผูบริหารสถานศึกษา และ สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

6. การรายงานขอมูล : เปนสวนท่ีใชในการติดตามการสงขอมูลของสถานศึกษาและการตรวจสอบผลการ

ประเมินคุณภาพการศึกษาในมิติตางๆ 

โดยแบงการทํางานออกเปน 3 ระดับ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า4จาก42 

 

 

ระดับสวนกลาง 

ระดับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/หนวยงานตนสังกัด 
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ระดับสถานศึกษา 

2. เงื่อนไขและขอจํากัดของการใชงานระบบ 

• ตองการเครื่องคอมพิวเตอร หรือ โนตบุค ในการปฏิบัติงาน 

• ตองการโปรแกรม Excel เวอรชั่น 2003 หรือ เวอรชั่นท่ีสูงกวาในการปฏิบัติงาน 

• ตองการระบบเครือขาย (Internet) ในการปฏิบัติงาน 

• ตองการบราวเซอร (Browser) ในการปฏิบัติงานโดยแนะนําใหใช Chrome หรือจะเปน IE10 หรือ 

safari ก็สามารถใชงานได 

• กําหนดใหใช แบบบันทึกรายการขอมูลท่ีจําเปนเพ่ือการบริหารจัดการคุณภาพและมาตรฐาน

การศึกษา จากระบบเทานั้น ท้ัง ระดับการศึกษาปฐมวัย และ ระดับการศึกษาข้ึนพ้ืนฐาน และไม

อนุญาตใหเพ่ิม ลบ รายการ หรือทําซํ้าแบบบันทึกเปนเอกสารใหมเพราะจะทําใหการอานคาผิดพลาด 

• การเขาใชงานระบบนําสงขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษา ในชองท่ีใชกรอกชื่อผูใชงานและ

รหัสผาน ระวังในสวนของฟอนต (Font) ท่ีเลือกใชวาเปนภาษาอังกฤษ หรือ ภาษาไทย 

• ระบบจะตัดการทํางานของผูใชงาน เม่ือผูใชงานเขาสูระบบไปแลวแตไมมีการเคลื่อนไหวของหนาจอ

เปนเวลา 15 นาที โดยจะตองทําการเขาใขงานใหมอีกครั้งถึงจะสามารถปฏิบัติงานตอได โดยขอมูล

ใดๆ ท่ียังไมไดทําการบันทึกจากหนาจอท่ียังทําไมเสร็จ จะตองทําการกรอกใหมหรือนําสงใหม 

• ความเร็วของระบบเครือขายมีผลกับการตอบสนองการทํางานของระบบนําสงขอมูล ถาระบบ

เครือขายมีความเร็วในการรับสงขอมูลนอยก็จะทําใหการนําสงหรือการคนหาขอมูลและรายงานมี

ความตอบสนองท่ีชาลงไปดวย 
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3.  การใชงานระบบ 

3.1 การเขาใชงานระบบ 
 

ผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบได โดยดําเนินการดังนี้ 

1. เปดเว็บบราวเซอร เชน Google Chome, Firefox,Internet Explorer 

2. ไปท่ี URL ของเว็บบราวเซอร กรอก URL : http://203.113.25.93 เพ่ือเขาสูระบบบการนําสงขอมูลการ

บริหารจัดการคุณภาพการศึกษาดังรูปท่ี 1 

รูปท่ี 1 หนาจอแสดงการเขาใชงานระบบ 

3. กรอกขอมูลตามรายการท่ีกําหนดดังนี้ 

- กรอก ชื่อผูใชงาน 

- กรอก รหัสผาน 

-   กรอก ผลบวกของตัวเลข ท่ีปรากฏ เพ่ือปองกันการเขาถึงขอมูลจากผูไมเก่ียวของ 

4. คลิกปุม  เพ่ือเขาใชงานระบบ จะปรากฏหนาตางใหมเปนหนาแรกของระบบ ดังรูปท่ี 2 

รูปท่ี 2 หนาจอแสดงหนาแรกระบบ 
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3.2 การกรอกขอมลูลงในแบบบันทึก 

การกรอกขอมูลลงในแบบบันทึก เปนข้ันตอนท่ีเจาหนาท่ีสถานศึกษาดําเนินการกรอกขอมูลการบริหารจัดการ

คุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา ลงในแบบบันทึกรายการขอมูล ท่ีเปนไฟล Excel เพ่ือนําไปสูการนําสงขอมูลของ

สถานศึกษาตอไป โดยมีข้ันตอนการกรอกขอมูลในแบบบันทึก ดังนี้ 
 

1. คลิกดาวนโหลดแบบบันทึกใน “หนาแรกของระบบ” เชน ระดับการศึกษาปฐมวัย, ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

ตามระดับท่ีสถานศึกษาจัดการเรียนการสอน จะปรากฏไฟลของแบบบันทึกรายการขอมูล ท่ีเปนไฟล Excel 

 บนหนาจอ ดังรูปท่ี 3 

 
 

รูปท่ี 3 หนาจอแสดงการดาวนโหลดแบบบันทึกรายการขอมูลของสถานศึกษา 

 

2. เปดแบบบันทึกเพ่ือกรอกขอมูล โดยแบบบันทึกระดับการศึกษาปฐมวัยประกอบดวย 7 แถบเอกสาร มีจํานวน

รวม 64 รายการ และแบบบันทึกระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐานจะประกอบดวย 7 แถบเอกสาร มีจํานวนรวม 89 

รายการ ดังรูปท่ี 4 และ 5 
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รูปท่ี 4 หนาจอแสดงแบบบันทึกเพ่ือนําสงขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

ระดับการศึกษาปฐมวัย 

 

รูปท่ี 5 หนาจอแสดงแบบบันทึกเพ่ือนําสงขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา  

ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
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3. กรอกชื่อสถานศึกษา 

4.  กรอกขอมูลตามรายการท่ีกําหนดไวในคอลัมน ป 2557 – 2559 ท้ังนี้ ตองกรอกใหครบทุกรายการของทุก

แถบเอกสาร (sheet) คือ ดานคุณภาพผูเรียน, ดานการจัดการศึกษา, การสรางสังคมแหงการเรียนรู, ดานอัต

ลักษณของสถานศึกษา, ดานมาตรการสงเสริม บริเวณพ้ืนท่ีท่ีกรอกขอมูลจะเปนสีขาว เม่ือกรอกขอมูลลงใน

คอลัมนแลว พ้ืนจะเปลี่ยนสีจาก “สีขาว” เปน “สีเขียวออน”  

- กรณีรายการขอมูลมีหนวยนับเปน “คน” ใหกรอกตัวเลขตั้งแต 0 ข้ึนไป ถาไมมีขอมูล ใหใส

เครื่องหมายลบ - 

 

รูปท่ี 6 หนาจอแสดงการกรอกขอมูลกรณีหนวยนับเปน คน 

- กรณีรายการขอมูลมีหนวยนับเปน “โครงการ/กิจกรรม” ใหกรอกตัวเลขตั้งแต 0 ข้ึนไป ถาไมมีขอมูล                       

ใหใสเครื่องหมายลบ -  

 

รูปท่ี 7 หนาจอแสดงการกรอกขอมูลกรณีหนวยนับเปน โครงการ/กิจกรรม 

- กรณีรายการขอมูลมีหนวยนับเปน “ระดับ” ใหกรอกขอมูลคาตัวเลขระหวาง 1 ถึง 5 เทานั้น ถาไมมี

ขอมูลใหใสเครื่องหมายลบ - 
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รูปท่ี 8 หนาจอแสดงการกรอกขอมูลกรณีหนวยนับเปน ระดับ 

- กรณีรายการขอมูลมีหนวยนับเปน “1/0” สามารถกรอกขอมูลเฉพาะตัวเลข 1 หรือ 0 (ตัวเลข 1 คือ 

มีการดําเนินการ หรือตัวเลข 0 คือ ไมมีการดําเนินการ) ถาไมมีขอมูลใหใสเครื่องหมายลบ - 

 

รูปท่ี 9 หนาจอแสดงการกรอกขอมูลกรณีหนวยนับเปน 1/0 

5. เม่ือกรอกขอมูลครบทุกแถบเอกสาร (Sheet) สามารถตรวจสอบความถูกตองครบถวนของการกรอกขอมูล 

โดยสามารถดูจากแถบเอกสาร “ตรวจสอบการกรอกขอมูล” ถาการกรอกขอมูลถูกตองครบถวน  

จะข้ึนขอความ “ขอมูลถูกตองตามรูปแบบสามารถนําสงขอมูลได” ดังรูปท่ี 10 ถาการกรอกขอมูลไมถูกตอง 

ไมครบถวน จะข้ึนขอความ “ขอมูลยังไมถูกตองกรุณาตรวจสอบใหมอีกครั้ง” ท้ังนี้ สามารถตรวจสอบ 

การกรอกขอมูลท่ีไมถูกตอง ไมครบถวน ในแตละรายการได โดยถากรอกขอมูลไมถูกตอง ไมครบถวน จะแสดง

ขอความเปนสีแดง ดังรูปท่ี 11 
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รูปท่ี 10 หนาจอแสดงการกรอกขอมูลท่ีถูกตอง ครบถวน 

 

รูปท่ี 11 หนาจอแสดงการกรอกขอมูลท่ีไมถูกตอง ไมครบถวน 

6. เม่ือทําการกรอกขอมูลลงในแบบบันทึกครบทุกแถบเอกสารเรียบรอยแลว ใหบันทึกไฟลแบบบันทึกดังกลาว 

ท้ังนี้ใหบันทึกไฟลแบบบันทึกแยกตามระดับการศึกษาท่ีเปดสอน 
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กรณีไมมีขอมูลในปการศึกษาใด เชน เกิดอุทกภัยในปการศึกษานั้น ทําใหขอมูลและรองรอยหลักฐานสูญหาย 

เปนตน ใหกรอกเครื่องหมายลบ -   ในทุกแถบเอกสารและทุกรายการของแบบบันทึก ดังรูปท่ี 12 

 

รูปท่ี 12 หนาจอแสดงการกรอกขอมูลกรณีไมมีขอมูลปการศึกษา 

3.3 การนําสงขอมูล 

 เม่ือบันทึกไฟลแบบบันทึกรายการขอมูลสารสนเทศท่ีจําเปนเพ่ือการบริหารจัดการคุณภาพและมาตรฐาน

การศึกษาของสถานศึกษา ทุกระดับการศึกษาท่ีสถานศึกษาเปดทําการสอนแลว ใหนําสงไฟลขอมูลครั้งละระดับ เพ่ือให

ผูบริหารสถานศึกษา / หนวยงานตนสังกัด ดําเนินการตรวจสอบและรับรองตอไป โดยมีข้ันตอนการนําสงขอมูล ดังนี้ 

1. กลับไปท่ีหนาแรกของระบบ คลิกเมนู “นําสงขอมูล” จะปรากฎหนาจอนําสงขอมูลการประเมิน  ดังรูปท่ี 13  

รูปท่ี 13 หนาจอแสดงนําสงไฟลแบบบันทึก 
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2.   ดําเนินการนําสงขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา ดังรูปท่ี 14 ดังนี้ 

 

รูปท่ี 14 หนาจอการนําสงขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

 

- เลือก ระดับการศึกษา โดยคลิกท่ี  หนาระดับการศึกษาท่ีตองการ  

- ชอง สังกัด เขตพ้ืนท่ีการศึกษา/หนวยงาน จังหวัด อําเภอ ตําบล และสถานศึกษา ระบบจะระบุ

ขอมูลใหตามสิทธิ์ของผูใชงาน 

- กรอกชื่อ – นามสกุล ผูรายงานขอมูล 

-  คลิกปุม   (choosefile) เพ่ือแนบไฟลแบบบันทึก ท่ีตรงกับระดับการศึกษาท่ีเลือก

นําสง  

 

3. คลิกปุม   เพ่ือใหระบบอานขอมูลในไฟล และตรวจสอบความถูกตองของการกรอกขอมูล เม่ือระบบ

ตรวจสอบ ถาขอมูลตรงตามแบบบันทึก ระบบจะประมวลผลและแสดงรายละเอียดผลการประเมินคุณภาพ

การศึกษาของสถานศึกษา ดังรูปท่ี 15 

 

 

 

 

*** ไฟลแบบบันทึกตองตรง

กับระดับการศึกษาท่ีเลือก 
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รูปท่ี 15 หนาจอแสดงรายละเอียดผลการประเมินคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

2. ผูใชงานระบบทําการตรวจสอบขอมูลตางๆ ของทุกรายการวาถูกตองหรือไม  

- กรณีขอมูลถูกตอง ใหคลิกปุม  เม่ือคลิกปุม  ระบบจะแสดง

หนาตาง “ยืนยันการนําสงขอมูล” ดังรูปท่ี 16 คลิกปุม  เพ่ือเปนการยืนยันการนําสงขอมูล  

ระบบจะแสดงหนาจอ “การนําสงขอมูลเสร็จสมบูรณ” ดังรูปท่ี 17 

 

รูปท่ี 16 หนาจอแสดงการยืนยันการนําสงขอมูล 
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รูปท่ี 17 หนาจอแสดงการนําสงขอมูลเสร็จสมบูรณ 

- กรณีขอมูลไมถูกตอง ใหคลิกปุม และทําการแกไขขอมูลในแบบบันทึก และนําสงไฟลแบบ

บันทึกใหม 

- กรณีท่ีไมสามารถนําขอมูลเขาระบบได เนื่องจาก แนบไฟลแบบบันทึกผิด / แนบไฟลไมตรงกับระดับ

การศึกษาท่ีเลือก, กรอกขอมูลในแบบบันทึกไมถูกตอง หนาจอจะแสดงรายละเอียดการกรอกขอมูล 

ท่ีผิดพลาด ดังรูปท่ี 18   

รูปท่ี 18 หนาจอแสดงกรณีไมสามารถนําขอมูลเขาสูระบบได 
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- ถาตองการสงออกรายการขอมูลท่ีผิดพลาดเพ่ือนําไปแกไข สามารถคลิกปุม  จะไดไฟล 

Excel ของรายการขอมูลท่ีผิดพลาด ซ่ึงสามารถสั่งพิมพเอกสารได ดังรูปท่ี 19 

รูปท่ี 19 หนาจอแสดงไฟล Excel แสดงขอผิดพลาดในการนําสงขอมูล 

 

3. จากรูปท่ี 19 การแกไขขอมูลท่ีผิดพลาด สามารถทําได ดังนี้ 

- ตรวจสอบขอมูลท่ีแสดงในระบบ โดยดูจาก ดาน, รายการท่ี, ป, รายละเอียดขอผิดพลาด 

- เปดไฟลแบบบันทึก เลือกแถบเอกสารตาม ดาน, รายการท่ี, ปของรายการท่ีตองการแกไข เชน  

ดานคุณภาพผูเรียน รายการท่ี 1 ปการศึกษา 2559 เปนตน 

- กรอกขอมูลใหมเพ่ือแกไขขอผิดพลาดท่ีแจงไว เชน มีชองวาง อาจจะเนื่องจากไมไดกรอกขอมูล  

ดังรูปท่ี 20 
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รูปท่ี 20 หนาจอแสดงตําแหนงการกรอกขอมูลท่ีผิดพลาดตามท่ีระบบแจง 

3.4 การระบุรองรอยหลักฐานประกอบการรายงาน 

 การระบุรองรอยหลักฐานประกอบการรายงาน เปนการเลือกรายการรองรอยหลักฐานท่ีสําคัญ 

ท่ีใชประกอบการรายงานเฉพาะป 2559 ท้ังนี้ สถานศึกษาจะตองทําการระบุรองรอยหลักฐานในทุกประเด็นยอย  

หากไมทําการระบุ ระบบจะไมสามารถใหผูบริหารรับรองรายการขอมูลในป 2559 ได โดยมีวิธีการ ดังนี้ 

1. คลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบและรับรอง” ระบบจะแสดงหนาตรวจสอบและรับรองขอมูล ดังรูปท่ี 21 

รูปท่ี 21 หนาจอแสดงการคนหาขอมูล 
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2. คลิกเลือก ระดับการศึกษา  โดยคลิกท่ี หนาขอมูล เชน การศึกษาปฐมวัย หรือ การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

3. คลิกเลือก ปการศึกษา 

4. คลิกเลือก สถานะ เชน รอผูบริหารสถานศึกษารับรอง, รอเขต/หนวยงานตรวจสอบ เปนตน 

5. คลิกปุม  ระบบจะแสดงรายการขอมูลตามเง่ือนไขท่ีเลือกไว ปรากฏท่ีหนาจอ ดังรูปท่ี 22 

 
รูปท่ี 22 หนาจอแสดงผลการคนหาขอมูล 

6. คลิกปุม  รายการขอมูลของสถานศึกษาป 2559 จากนั้นระบบหนาจอจะแสดงรายละเอียด

การรประมวลผลขอมูลของระบบ ดงัรูปท่ี 23 

รูปท่ี 23 หนาจอแสดงรายละเอียดผลการประเมินคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
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คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า19จาก42 

 

 

7. คลิกปุม        ระบบจะแสดงหนาตางระบุรองรอบหลักฐาน ดังรูปท่ี 24 

 

รูปท่ี 24 หนาจอแสดงหนาตางระบุรองรอบหลักฐาน 
 

8. เลือกรายการรองรอยหลักฐานท่ีสําคัญท่ีใชประกอบการรายงานเฉพาะป 2559 ตามประเด็นท่ีกําหนด  

โดยเลือกรายการรองรอยหลักฐานไดมากกวา 1 รายการ และสามารถกรอกรายการชองรองรอยหลักฐาน

อ่ืนเพ่ิมเติมได จากนั้นคลิกปุม ระบบจะทําการบันทึกรายการรองรอยหลักฐานในแตละ

ประเด็นยอยตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า20จาก42 

 

 

3.5 การคนหาขอมูล 

เม่ือผูใชงานนําสงขอมูลเรียบรอยแลว สามารถดูรายละเอียดและสถานะของสถานศึกษา โดยมีข้ันตอน 

การคนหาขอมูลดังนี้ 

1. คลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบและรับรอง” ระบบจะแสดงหนาตรวจสอบและรับรองขอมูล ดังรูปท่ี 25 

 

รูปท่ี 25 หนาจอแสดงการคนหาขอมูล 

 

2. คลกิเลือก ระดับการศึกษา  โดยคลิกท่ี หนาขอมูล เชน การศึกษาปฐมวัย หรือ การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

3. คลิกเลือก ปการศึกษา 

4. คลิกเลือก สถานะ เชน รอผูบริหารสถานศึกษารับรอง, รอเขต/หนวยงานตรวจสอบ เปนตน 

5. คลิกปุม  ระบบจะแสดงรายการขอมูลตามเง่ือนไขท่ีเลือกไว ปรากฏท่ีหนาจอ ดังรูปท่ี 26 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า21จาก42 

 

 

 

รูปท่ี 26 หนาจอแสดงผลการคนหาขอมูล 

6. ถาตองการบันทึกขอมูลรายการท่ีคนหา คลิกปุม  จะไดไฟล Excel ของรายการตรวจสอบ

และรับรอง ดังรูปท่ี 27 

 

รูปท่ี 27 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการตรวจสอบและรับรองในรูปไฟล Excel 

7. ถาตองการดูรายละเอียดคุณภาพของสถานศึกษา คลิกปุม  ของรายการท่ีตองการเรียกดู 

หนาจอจะแสดงรายละเอียดการรประมวลผลขอมูลของระบบ และสามารถพิมพรายละเอียดการ

ประมวลผลขอมูลของระบบ และสามารถพิมพรายละเอียดการนําสงขอมูล โดยคลิกปุมสงออก Excel 

 ดังรูปท่ี 28 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า22จาก42 

 

 

 

รูปท่ี 28 หนาจอแสดงรายละเอียดผลการประเมินคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

3.6 การยกเลิกการนําสงขอมูล 

เม่ือสถานศึกษาไมมีขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาในปการศึกษาใด สามารถ 

ยกเลิกการนําสงขอมูลในปการศึกษาท่ีไมมีขอมูลได โดยดําเนินการดังนี้ 

1. คลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบและรับรอง” ระบบจะแสดงหนา “ตรวจสอบและรับรองขอมูล” ดังรูปท่ี 29 

รูปท่ี 29 หนาจอแสดงการคนหาขอมูลเพ่ือยกเลิกขอมูล 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า23จาก42 

 

 

2. คลิกเลือก ระดับการศึกษา  โดยคลิกท่ี  หนาขอมูล เชน การศึกษาปฐมวัย หรือ การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

3. คลิกเลือก ปการศึกษา 

4. คลิกเลือก สถานะ เชน รอผูบริหารสถานศึกษารับรอง, รอเขต/หนวยงานตรวจสอบ เปนตน 

5.    คลิกปุม  ระบบจะแสดงรายการขอมูลตามเง่ือนไขท่ีเลือกไว ระบบจะปรากฏหหนาจอแสดงผล 

 การคนหา ดังรูปท่ี 30 

 

รูปท่ี 30 หนาจอแสดงผลการคนหาขอมูล 

 

6. ถาตองการยกเลิกการนําสงรายการขอมูลผลการประเมินคุณภาพการศึกษาของปการศึกษาใด คลิกปุม  

ของรายการขอมูลท่ีตองการยกเลิก จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือยกเลิกรายการขอมูล

ของปการศึกษาท่ีเลือกไว ดังรูปท่ี 31 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า24จาก42 

 

 

 

รูปท่ี 31 หนาจอแสดงสถานะของขอมูลท่ีตองการ 

7. ระบบจะแสดงหนาตางแจงขอความ “ไมมีขอมูลปการศึกษานี้” ผูใชงานระบบกรอกเหตุผล / สาเหตุของ 

การไมมีขอมูลในปการศึกษานี้ ดังรูปท่ี 32 จากนั้น  คลิกปุม  เพ่ือทําการยืนยันการยกเลิกขอมูล 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูล และกลับมาหนาตรวจสอบและรับรอง  โดยจะเปลี่ยนสถานะเปน “ยกเลิก

ขอมูล” ดังรูปท่ี 33 

รูปท่ี 32 หนาจอยืนยันการยกเลิกขอมูล 

รูปท่ี 33 หนาจอแสดงสถานการณยกเลิกขอมูล 

 

8. เม่ือสถานศึกษานําสงขอมูลเสร็จแลว ใหออกจากระบบโดยคลิกเมนู “ออกจากระบบ” 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า25จาก42 

 

 

3.7 การตรวจสอบและรับรอง 

 เม่ือผูใชงานนําสงไฟลแบบบันทึกเสร็จสมบูรณแลว ระบบจะแสดงสถานะ “รอใหผูบริหารสถานศึกษา

รับรอง” ผูมีสิทธิในการรับรองขอมูลการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา ไดแก ผูบริหารสถานศึกษา / 

หัวหนา / ผูบริหารหนวยงานตนสังกัด เปนตน เขาใชงานระบบ โดยมีข้ันตอนการตรวจสอบและรับรอง ดังนี้ 

1. เปดเว็บบราวเซอร เชน Google Chome, Firefox,Internet Explorer 

2. ไปท่ี URL ของเว็บบราวเซอร กรอก URL : http://203.113.25.93 เพ่ือเขาสูระบบบการนําสงขอมูลการ

บริหารจัดการคุณภาพการศึกษา ดังรูปท่ี 34 

 

รูปท่ี 34 หนาจอแสดงการเขาใชงานระบบ 

3. กรอกขอมูลตามรายการท่ีกําหนดดังนี้ 

- กรอก ชื่อผูใชงาน 

- กรอก รหัสผาน 

-   กรอก ผลบวกของตัวเลข ท่ีปรากฏ เพ่ือปองกันการเขาถึงขอมูลจากผูไมเก่ียวของ 

4. คลิกปุม  เพ่ือเขาใชงานระบบ จะปรากฏหนาตางใหมเปนหนาแรกของระบบ ดังรูปท่ี 35 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า26จาก42 

 

 

 

รูปท่ี 35 หนาจอแสดงหนาแรกระบบ 

5. คลิกเมนู “ตรวจสอบและรับรอง”  

6. คลิกเลือก ระดับการศึกษา  โดยคลิกท่ี  หนาขอมูล เชน การศึกษาปฐมวัย หรือ การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

7. คลิกเลือก ปการศึกษา  

8. คลิกเลือก สถานะ เชน รอผูบริหารสถานศึกษารับรอง, รอเขต/หนวยงานตรวจสอบ เปนตน 

9. คลิกปุม  ระบบจะแสดงรายการขอมูลตามเง่ือนไขท่ีเลือกไว ดังรูปท่ี 36 

รูปท่ี 36 หนาจอแสดงผลการคนหา 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า27จาก42 

 

 

10. คลิกปุม      ระบบจะแสดงหนาจอรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา ดังรูปท่ี 37 

รูปท่ี 37 หนาจอแสดงรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา 

11. กรอก ชื่อผูบริหาร และตําแหนง  

12. เม่ือตรวจสอบรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา และประสงคจะรับรองขอมูลดังกลาว คลิกปุม   

ระบบจะแสดงหนาตางยืนยันขอมูล ดังรูปท่ี 38 

 

รูปท่ี 38 หนาจอแสดงการยืนยันขอมูล 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า28จาก42 

 

 

13. คลิ กปุ ม  เพ่ือยืนยันการรับรองขอมูล 

14. จากนั้น ระบบแสดงหนาจอตรวจสอบและรับรองขอมูลอีกครั้ง โดยสถานะของสถานศึกษา จะเปลี่ยนเปน  

“รอเขต/หนวยงานตรวจสอบ” ดังรูปท่ี 39 

รูปท่ี 39 หนาจอแสดงรายการสถานะรอเขต/หนวยงานตรวจสอบ 

 

15.  กรณีตองการดาวนโหลดแบบบันทึกรายการขอมูลของสถานศึกษา สามารถทําไดโดยคลิกปุม  

ท่ีปรากฎในรูปท่ี 37 โปรแกรมจะทําการ  Download file Excel ลงเครื่อง เม่ือเปดไฟล Excel จะปรากฏ  

ดังรูปท่ี 40 

 

รูปท่ี 40 หนาจอแสดงแบบบันทึกรายการขอมูลของสถานศึกษา 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า29จาก42 

 

 

3.8 การนําสงขอมูลโดยผูบริหาร 

การนําสงขอมูลโดยผูบริหาร เปนข้ันตอนการเปลี่ยนสิทธิ์เพ่ือนําสงขอมูลแทนเจาหนาท่ีรายงานขอมูล  

ระดับสถานศึกษา เฉพาะกรณีท่ีเจาหนาท่ีรายงานขอมูล ระดับสถานศึกษาไมสามารถนําสงขอมูลดวยตนเองได  

โดยดําเนินการดังนี ้

1. กรณีผูบริหารสถานศึกษา นําสงขอมูลแทนเจาหนาท่ีนําสงขอมูล ระดับสถานศึกษา คลิกปุม   

ดังรูปท่ี 41 

 

 

รูปท่ี 41 หนาจอแสดงการเปล่ียนสิทธิ์ผูดูแลระบบ 

2. ระบบจะแสดงหนาตางยืนยันการเปลี่ยนสิทธิ์การเขาใชงาน ดังรูปท่ี 42 

 

รูปท่ี 42 หนาจอแสดงหนาตางยืนยันการเปล่ียนสิทธิ์การเขาใชงาน 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า30จาก42 

 

 

3. คลิกปุม  ระบบจะแสดงหนาจอเหมือนเจาหนาท่ีนําสงขอมูล ระดับสถานศึกษา ดังรูปท่ี 43 

ดําเนินการตามข้ันตอนการนําสงขอมูล ขอ 4.3 หนา 12 – 17  

 

รูปท่ี 43 หนาจอแสดงการเขาใชงานแทนเจาหนาท่ีนําสงขอมูล 

 

4. ถาตองการคืนสิทธิ์การเขาใชงาน ใหคลิกปุม โดยปุมจะอยูในตําแหนงเดียวกันกับ ปุม 

ระบบจะแสดงหนาตางยืนยันการคืนสิทธิ์การเขาใชงาน ดังรูปท่ี 44 

 

 
 

รูปท่ี 44 หนาจอแสดงหนาตางการคืนสิทธิ์การเขาใชงาน 

 

 

 

 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า31จาก42 

 

 

5. คลิกปุม  หนาจอจะแสดงสิทธิ์การเขาใชงานของผูบริหารสถานศึกษาตามเดิม ดังรูปท่ี 45 

รูปท่ี 45 หนาจอแสดงการเขาใชงานของผูบริหารสถานศึกษาเพ่ือตรวจสอบและรับรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า32จาก42 

 

 

3.9 การรายงาน 

การรายงาน เปนการแสดงผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตาม ดาน ประเด็นหลัก และประเด็นยอย 

สามารถคนหา โดยดําเนินการดังนี ้

3.9.1 รายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามดาน 

ข้ันตอนการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามดาน มีดังนี้ 

รูปท่ี 46 หนาจอแสดงการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา 

1. คลิกเมนู “รายงาน” หนาจอจะแสดงดังรูปท่ี 46 คลิกเลือก “ผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนก

ตามดาน” หนาจอแสดงดังรูปท่ี 47 

รูปท่ี 47 หนาจอแสดงการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามดาน 

2. คลิกเลือก ระดับการศึกษา โดยคลิกท่ี  หนาขอมูล เชน การศึกษาปฐมวัย หรือ การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

3. คลิกเลือก ปการศึกษา 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า33จาก42 

 

 

4. คลิกปุม  เพ่ือคนหาขอมูล ระบบจะแสดงหนาจอเสนอผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนก

ตามดาน ดังรูปท่ี 48 (1)  

 

รูปท่ี 48 (1) หนาจอแสดงผลการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามดาน 

 

5. คลิกท่ี ผลการประเมินตามระดับคุณภาพของดานท่ีตองการเลือก เม่ือตองการดูคะแนนและรายละเอียดของ 

ผลการประเมินดังรูปท่ี 48 (2) 

 

รูปท่ี 48 (2) หนาจอแสดงการเลือกผลการประเมินตามระดับคุณภาพของดานท่ีตองการเลือก 

 

 

คลิกเมื่อตองการดูคะแนน

และผลประเมิน 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า34จาก42 

 

 

6. หนาจอจะแสดงรายชื่อสถานศึกษา และคะแนนท่ีได ดังรูปท่ี 49 จากนั้น คลิกปุม  เพ่ือดู

รายละเอียดผลการประเมินตามดานท่ีเลือก และคลิกปุม เม่ือตองการบันทึกขอมูล ดังรูปท่ี 

50 

 

รูปท่ี 49 หนาจอแสดงคะแนนท่ีไดของระดับคุณภาพตามดานท่ีเลือก 

 

รูปท่ี 50 หนาจอแสดงผลการประเมินคุณภาพจําแนกตามดานท่ีเลือก 

 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า35จาก42 

 

 

3.9.2 รายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็นหลัก 

ข้ันตอนการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็น

หลัก มีดังนี้ 

รูปท่ี 51 หนาจอแสดงการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา 

 

1. คลิกเมนู “รายงาน” หนาจอจะแสดงดังรูปท่ี 51 คลิกเลือก “ผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนก

ตามประเด็นหลัก” หนาจอจะแสดงดังรูปท่ี 52 

รูปท่ี 52 หนาจอแสดงการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็นหลัก 

2.  คลิกเลือก ระดับการศึกษา ท่ีตองการ โดยคลิกท่ี  หนาขอมูล เชน การศึกษาปฐมวัย หรือ การศึกษา 

  ข้ันพ้ืนฐาน 

3.  คลิกเลือก ปการศึกษา ท่ีตองการ 

 

 

 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า36จาก42 

 

 

8. คลิกปุม  เพ่ือคนหาขอมูล ระบบจะแสดงหนาจอเสนอผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนก

ตามประเด็นหลัก ดังรูปท่ี 53 (1) 

รูปท่ี 53 (1) หนาจอแสดงผลการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็นหลัก 

9. คลิกท่ีผลการประเมินตามระดับคุณภาพของประเด็นหลักท่ีตองการ เม่ือตองการดูคะแนนและรายละเอียด

ของผลการประเมิน ดังรูปท่ี 53 (2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 53 (2) หนาจอแสดงการเลือกผลการประเมินตามระดับคุณภาพของประเด็นหลักท่ีเลือก 

 

คลิกเมื่อตองการดูคะแนน

และผลประเมิน 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า37จาก42 

 

 

10. หนาจอจะแสดงรายชื่อสถานศึกษา และคะแนนท่ีได ดังรูปท่ี 54 จากนั้น คลิกปุม  เพ่ือดู

รายละเอียดผลการประเมินตามประเด็นหลักท่ีเลือก และคลิกปุม เม่ือตองการบันทึก

ขอมูล ดังรูปท่ี 55 

 

 
 

 

รูปท่ี 54 หนาจอแสดงคะแนนท่ีไดของระดับคุณภาพตามประเด็นหลักท่ีเลือก 

 

 

รูปท่ี 55 หนาจอแสดงผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็นหลักท่ีเลือก 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า38จาก42 

 

 

3.9.3 รายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็นยอย 

ข้ันตอนการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตาม 

ประเด็นยอย มีดังนี้ 

รูปท่ี 56 หนาจอแสดงการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา 

 

1. คลิกเมนู “รายงาน” หนาจอจะแสดงดังรูปท่ี 56 คลิกเลือก “ผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนก

ตามประเด็นยอย” หนาจอจะแสดงดังรูปท่ี 57 

รูปท่ี 57 หนาจอแสดงการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็นยอย 

 2.  คลิกเลือก ระดับการศึกษา ท่ีตองการ โดยคลิกท่ี  หนาขอมูล เชน การศึกษาปฐมวัย หรือ การศึกษา 

     ข้ันพ้ืนฐาน 

 3.  คลิกเลือก ปการศึกษา ท่ีตองการ 

4. คลิกปุม  เพ่ือคนหาขอมูล ระบบจะแสดงหนาจอเสนอผลการประเมินคุณภาพการศึกษา   

จําแนกตามประเด็นยอย ดังรูปท่ี 58 (1) 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า39จาก42 

 

 

 

รูปท่ี 58 (1) หนาจอแสดงผลการคนหารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็นยอย 

5.  คลิกท่ีผลการประเมินตามระดับคุณภาพการศึกษาของประเด็นยอยท่ีตองการ เม่ือตองการดูคะแนนและ

รายละเอียดของผลการประเมิน ดังรูปท่ี 58 (2) 

รูปท่ี 58 (2) หนาจอแสดงการเลือกผลการประเมินตามระดับคุณภาพของประเด็นยอยท่ีเลือก 

 

คลิกเมื่อตองการดูคะแนน

และผลประเมิน 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า40จาก42 

 

 

6. หนาจอจะแสดงรายชื่อสถานศึกษา และคะแนนท่ีได ดังรูปท่ี 59 จากนั้น คลิกปุม  เพ่ือดู

รายละเอียดผลการประเมินตามประเด็นยอย และคลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล  

ดังรูปท่ี 60 

 

รูปท่ี 59 หนาจอแสดงคะแนนท่ีไดของระดับคุณภาพตามประเด็นยอยท่ีเลือก 

 

รูปท่ี 60 หนาจอแสดงผลการประเมินคุณภาพการศึกษา จําแนกตามประเด็นยอยท่ีเลือก 

 

 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
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3.10 รายงานสรุปผลการประเมินระดับสถานศึกษา 

กรณีตองการสั่งพิมพรายงานสรุปผลการประเมินระดับสถานศึกษา สามารถทําได ดังนี้ 

รูปท่ี 61 หนาจอแสดงการคนหารายงานสรุปผลการประเมินระดับสถานศึกษา 

 

1. คลิกเมนู “รายงาน” หนาจอจะแสดงดังรูปท่ี 61 คลิกเลือก “ผลการประเมินคุณภาพการศึกษา” 

หนาจอจะแสดงดังรูปท่ี 62 

รูปท่ี 62 หนาจอแสดงการคนหารายงานสรุปผลการประเมินระดับสถานศึกษาเพ่ือส่ังพิมพ 

 

 

 



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คูมือการใชงานระบบนําสงขอมลูการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาสําหรับสถานศึกษา 
 

  หน้า42จาก42 

 

 

 2.  คลิกเลือก ปการศึกษา ท่ีตองการ 

3. คลิกปุม  ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุปผลการประเมินระดับสถานศึกษา ในรูปแบบไฟล 

PDF เพ่ือสั่งพิมพ  ดังรูปท่ี 63 

 

 

รูปท่ี 63 หนาจอแสดงรายงานสรุปผลการประเมินระดับสถานศึกษา 
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